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INTRODUCAO

O Access é um Banco de Dados Relacional. Ao contrario de muitos de
seus competidores, o Access foi projetado desde o comego para ser
um verdadeiro aplicativo do Windows. Ele nao foi simplesmente
transportado do DOS ou de outro sistema operacional que néo
implementava o mesmo comportamento, a mesma estrutura de menus
ou outros recursos que vocé esperava dos aplicativos Windows. Tudo
isso torna o Access um aplicativo muito facil de aprender.

Os bancos de dados geralmente gerenciam os dados mais valiosos de
uma empresa: 0S numeros, palavras e imagens que compbem as suas
finangas, clientes e fornecedores, inventarios e informagbes sobre
pedidos. Um sistema de gerenciamento de banco de dados pobre
pode até descontrolar este conjunto valioso, a ponto de causar atrasos,
perder ou trocar pedidos e, pior de tudo, danificar ou perder
informacgées.

No mercado de software para PC, muitos sistemas de gerenciamento
de banco de dados competem entre si. O Access se sobressai na
multidao destes aplicativos devido as seguintes razées:

- O Access é um sistema de gerenciamento de bancos de dados para
usuario final.

- O Access fornece ferramentas de projeto poderosas.

- O Access é um poderoso sistema de bancos de dados relacional.

- A Ajuda esta sempre disponivel.

- O Access é um produto baseado no Windows.

Um sistema de gerenciamento de banco de dados
voltado para o usuario final

Vocé néo precisa criar nenhum cdédigo de programagdo para
implementar poderosas aplicagbes de bancos de dados. Ao contrario
dos bancos de dados para DOS mais comuns, ndo é preciso aprender
uma linguagem de bancos de dados para produzir bancos de dados
uteis (embora os codigos de programag¢do permitam acrescentar mais
poder e flexibilidade).
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O Usuario de outro sistema de banco de dados
para Windows ou para DOS

Se vocé ja tentou construir aplicagbes usando outros sistemas de
genericamente de banco de dados para Windows ou para DOS e néo
ficou satisfeito com os resultados, ficara surpreso ao ver como é facil
criar essas mesmas aplicagbes com o Access.

Ao contrario do Access, muitos sistemas de gerenciamento de banco
de dados baseados no Windows foram transportados de aplicativos ja
existentes para DOS. Embora seja possivel desenvolver aplicagbes de
bancos de dados validas e poderosas usando sistemas transportados
do DOS, nem todo esforgo de transporte é bem-sucedido.

Por exemplo, é bastante tipico que certos recursos do Windows néo
sejam incorporados o que, de alguma forma, anula as vantagens de
um aplicativo baseado em Windows. Além disso, alguns aplicativos
otimizados para serem executados sob o DOS, tém um desempenho
bem mais pobre no ambiente Windows porque eles ndo trabalham
efetivamente com as facilidades fornecidas pelo Windows

CAPITULO 1

FUNDAMENTOS DE UM BANCO DE
DADOS

1.1. O que é um banco de dados ?

No dia-a-dia usamos quase sem perceber varias colegbes de dados,
como os enderegos dos clientes num livro de enderegos, listas de
telefones, informagbes sobre a venda de produtos, etc.
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Uma das principais fungbes de um computador € armazenar
informagées. E estas informagbes que estdo guardadas no computador
devem poder ser retiradas de alguma forma. Por exemplo, vocé tem
guardado em seu computador uma lista de telefones da cidade, desta
lista vocé quer somente o numero dos telefones de uma determinada

rua.

1.3.2. Consulta e Dynaset

Um consulta é uma pergunta feita sobre os dados armazenados no
seu banco de dados, tal como, “Quais os clientes que estdo devendo
este més?”. Os dados que respondem a essa pergunta podem estar
armazenados em uma sO tabela ou em varias tabelas. Uma consulta
agrupa estas informagées. A resposta da consulta - o conjunto de
registros descritos em uma folha de respostas é chamado de dynaset.

d:

o] @) ool sleiel ] )& ¢ slsime T sl slael

NemeDaProdute Pregallnitara Quantidads Desconta
Produtos Detahes do Pedido | Detahes do Pedido | Detalhes do Pedid

Pt [ o 1 |

Tela de construgéo de uma consulta.

O dynaset € um conjunto dindmico de registros que contém dados de
uma ou mais tabelas. VVocé define a consulta, a qual descreve o
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conjunto de registros desejados. Quando vocé utiliza a consulta para
obter acesso aos dados, serdo exibidos automaticamente os dados
atuais das tabelas onde eles estao armazenados. Se vocé modificar os
dados em um dynaset, o Access atualiza-os na tabela em que os
mesmos se encontram.

Aiuda =181 ]|
B vl L]
Nome do Produto Prego Unitario | Quantidade EI
es RS14,00 2
ien Fried Mee R9,80 10
R34 80 5

R§4240 i
R$18.60 El
ied Apples R§4240 k]
lew England Clam Chowder RE7 70 10
a Fiery Hot Pepper Sauce R$16.60 15
ry H R$16.80 il
R$16.80 6
R$15.60 15
R§200 %
R§54.60 i
R§27.20 a0
R$16,00 a0
R$14.40 2
R§10,00 i
R$13.20 2
R$5.00 21
R$3 60 15
R$15.20 %
R§44,00 Ell
R$13.90 3
R$15.20 il
R§26.20 15
Original Frankfurter grine Sole R$10,40 2
Kl S| e >
pecido na tabela Pedi I L

Resultat;o da consulta - Dynaset

10250 Manjimup Dried Apples a

10250 Jack's New England Glam Chowder | Jao

ouisiana Fiery Hot Pepper Sauce
en

o LT T T T T T T T I T T T I T I T T I TTTI]
B

Na verdade, vocé vera que néo existe muita diferenga entre a maneira
como se usa as tabelas e a maneira como se usa os dynasets para
obter acesso aos dados. A principal diferenca entre as tabelas e
dynasets é que os dados estdo armazenados nas tabelas e ndo nas
consultas ou em seus dynasets.

1.3.3. Formularios

Um formulario é a apresentagdo dos registros na tela, da forma mais
conveniente, para a insergdo, modificagdo e visualizagdo de registros
no seu banco de dados. Vocé especifica a disposi¢do dos dados ao
criar o seu formulario. Ao abrir um formulario, o Access recupera os
dados desejados nas tabelas e os exibe no layout apropriado.

O termo Layout é usado para expressar a forma que 0s registros estao
dispostos na tela, para que os mesmos possam ser visualizados de
forma mais clara pelo usuario, fazendo com que o trabalho seja mais
rapido. O formulario é usado para fazer o layout na tela .
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frquivo Edtar Exibir Inserr Formotar Begishos Feramenias Janela Ajuda 8| x|
b B Slalv] sl | sz S| 8] x|
=
[Nome da Empresa: | [Alfeds Fullerkist= |
[Mome do Contato: | [Maria Anders [ [Representantz de Vendash
Enderego:] [Obere 5157 I
T

FRegistror 14 < T v oalrs] de 31

[Cédiga srchisiva de cinca caracteres baseada no neme do cienl (o

Exemplo de um formulario para cadastrar Clientes.

Com um formuléario Access vocé pode incluir listas de valores, utilizar
cores para realgar dados importantes e exibir mensagens para indicar
a insergdo de valores incorretos. Além disso, vocé pode instruir o
Access para automaticamente preencher os dados e exibir resultados
de calculos. Com um clique do mouse, vocé pode alternar entre um
modo de visualizagdo de formulario e um modo de visualizagdo de
folha de dados.

1.3.4. Relatorios

Um relatério é a forma com que os dados serdo apresentados na
pagina impressa e para exibir os totais de um conjunto de registros.
Com o poder e o controle que um relatério proporciona a uma pagina
impressa, vocé obtém relatérios de alta qualidade com um minimo
esforgo.

Os itens em um relatério que exibem ou imprimem dados sao
chamados controles. Com um controle, pode-se exibir os dados de um
campo, os resultados de um calculo, as palavras para um titulo ou
mensagem, ou um grafico, imagem ou outro objeto - até mesmo um
outro formulario ou relatério.
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B Auivo Edtsr Exsbit Inseri wntas Janela Ajuda NETET
Slal@o|[r ] Fea| Pl Bl vl
Lista Alfabética de Produtos
057
B
J— Caooor: CuanidadoporUnidde. UnidadooemE o
- [ — ®
f
[R—— Caooor: Guanidadoportinidede. UnidadosemE o
ot Mest FuoscoMe  2udamcs 4oz »
B
[R—— Caooors: Guanidadoportinidode. UnidadosemEsoase
[—— Laciis - o
CarononTions FukoscoMe  Pactedo ok °
- Tocsas 0 pres ®
crarg s g 202 v
Cratass e - ©
Pagna LT o im] 4]

L
(I INom [

Visualizagdo de um Relatério.

[Pronto

1.3.5. Macros e Modulos

O Access contém uma variedade de objetos que permitem acesso e
geréncia de informagdo. O banco de dados Access pode ser uma
ferramenta de produtividade poderosa quando estes objetos trabalham
juntos. Utiliza-se macros e moédulos para agrupar os objetos do banco
de dados em um sistema de gerenciamento de dados que trabalha por
VOoCé.

Macros

Para automatizar agbes basicas e instruir os objetos a trabalharem
juntos sem programagéo, utiliza-se as macros. Uma macro é uma lista
de acbes que o Access executa independentemente. Por exemplo,
vocé quer que o Access abra um conjunto de formularios
automaticamente quando vocé abrir o sem banco de dados, ou que
insira um botdo em um formulario utilizado para imprimir relatérios
mensais ou abrir um outro formulario.
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3. TABELAS

Uma banco de dados contém uma ou mais Tabelas relacionais. Uma
Tabela é uma colegcdo de informagbes relacionadas, geralmente
organizadas em linhas horizontais e colunas verticais.

E possivel comparar as Tabelas com planilhas do Excel. Vocé pode
criar uma planilha no Excel, por exemplo, para controlar alunos e
inserir o nome de cada um em uma linha separada. Cada categoria de
informagbes de cada aluno é inserida nas varias colunas: o nome, a
classe, o numero de chamada e assim por diante. Cada conjunto de
informagbes sobre cada aluno aparece em uma linha separada.
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@, Microsoft Access - Produtos - Tabela

Arquive Editar Eibir  Inserit  Formatar  Registros  Femamentss  Janels  Ajuda 1= x|
- Bl slzl¥| & mlele] o] sz 2w 7] @) rebx o]+ -| w2
Cédigo do Produto Nome do Produto F Categoria

[ {1 chai Exotic Liquids Bebidas 10 caixas x 2
] 2 Chang Exatic Liguids Bebidas 24 garrafas d
Il 3 Aniseed Synup Exatic Liquids Condimentos 12 garrafas d
[ 4 Chef Anton's Cajun Seagoning New Otleans Cajun Delights Condirnentos 48 vidros de £
[ | & Chef Anton's Gumbo Mix New Orleans Cajun Delights Condimentos 3B caixas
[ 6 Grandma's Boysenberry Spread | Grandma Kelly's Homestead Condimentos 12 vidros de £
[ 7 Uncle Bob's Organic Dried Pears | Grandma Kelly's Homestead Frutas/Verduras 12 pacaotes d
[ | & Morthwonds Cranberry Sauce Grandma Kelly's Homestead Condimentos 12 vidros de ~
[ 9 Mighi Kobe MNiku Tokyo Traders Carnes/Aves 18 pacotes d
[ | 10/ lkura Tokyo Traders Frutos do Mar 12 vidros de %
[ 11| Queso Cabrales Cooperativa de Quesos Las Cabras’ Laticinios Pacote de 11
[ 12| Queso Manchego La Pastora Coapetativa de Quesos Las Cabras’ Laticinios 10 pacates d
[ | 13| Konbu Mayumi's Frutos do Mar Caixa de 2 kr
[ 14 Tofu Mayumi's Frutas/verduras 40 pacotes d
] 15 Genen Shouyu Mayumi's Condimentos 24 garrafas d
[ 16| Pavlova Pavlava, Ltd. Confeitos 32 caixas de
[ 17| Alice Muttan Pavlava, Ltd. Catnes/Aves 20 latas de 1
[ | 18| Carnarvon Tigers Pavlava, Ltd. Frutos do Mar Pacote de 16
[ 19| Teatime Chocolate Biscuits Specialty Biscuits, Ltd. Confeitos 10 caixas x 1
] 20/ Sir Rodney's Marmalade Specialty Biscuits, Ltd Confeitos 30 caixas p/
Il 21/ Sir Rodney's Scones Specialty Biscuits, Ltd Confeitos 24 pacotes x
[ 22| Gustaf's Knackshrid PB Knacksbrad AB Grins/Cereais 24 pacotes d
[ | 23| Tunnbrad PB Knéckebrid AB Gréos/Cereais 12 pacotes d
[ 24| Guarana Fantastica Refrescos Americanas LTDA Bebidas 12 latas de 3t
[ 25/ NuNuCa Nuz-Nougat-Creme Heli Sufwaren GmbH & Co. KG Confeitos 20 vidros de «
[ 26| Gumbar Gummibarchen Heli Siiiwaren GmbH & Co. KG Confeitos 100 sacos dELI
Fegistro: 4] < | 1 |vi [k de 77 N I o
[Nimera stibuide autematicamente 2 um neve pradut. I 0 [NOm [ I

Exemplo de tabela

3.1. Conceitos

3.1.1. Registros e Campos

Toda Tabela é formada por Registros e 0s Registros sdo formados
por Campos. Na tabela acima podemos verificar que cada coluna
contém informagbes sobre os produtos que uma firma compra: o
codigo do produto, seu nome, o nome do fabricante, etc. Estas colunas
sdo chamadas Campos. Em cada linha da tabela aparece o nome de
um produto e suas informagbes. Logo cada uma das linhas exibidas na
Tabela ¢ um Registro individual que contém informagbes sobre cada
um dos produtos que estdo armazenados na Tabela em questéao.

3.1.2. Os Campos e seus Tipos de dados

Um tipo de dado define qual o tipo de informagbes que podera ser
armazenada no campo em questéo.

Na tabela mostrada acima temos os seguintes tipos de dados:

Texto - o campo com o Nome dos produtos é um campo de texto pois
ali podem ser escritos os nomes dos produtos usando letras e
numeros.
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Numeérico - no campo Cdédigo do produto sé pode ser escrito o nimero
do cédigo do produto, néo é aceito letras.

Data - no campo Data s6 é aceito numeros no formato de data, ndo
pode ser escritos numeros decimais e nem texto.

3.1.3. Criando uma Tabela

Para criar uma nova Tabela faga o seguinte:

Selecione a Guia Tabelas;

Clique sobre o botdo Novo.

Sera aberta a janela Nova Tabela onde vocé devera definir qual o
modo de tabela seréa construida.

| Mova Tabela EHE

todo Folha de Dados

todo Estrutura

Azsiztente de Tabela

Agzsistente de Importacio de Tabela
Agzzistente de Vinculagio de Tabela

Cria urna hova tabela no modo
Folha de Dlados.

(]9 I Cancelar

Para facilitar seu trabalho, sempre que vocé iniciar uma Nova Tabela
selecione a opgdo Modo Estrutura, onde definiremos os campos que
serdo incluidos na tabela

3. Clique na opgdo Modo Estrutura;

4. Clique no botdo OK.

Aparecera a caixa de definicao das propriedades da tabela.
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& Tabelal : Tabela IS [=l E3
ome do Capo Tpo de Dados & =

Geral | Pesauisa |

U nome de campo pods o1 alé B4
incliin

Desenho da Propriedade da Tabela.

3.2. Definindo os campos de uma Tabela

A janela aberta mostra o local onde vocé ira criar a estrutura de cada
tabela. esta janela apresenta duas partes. Na parte superior vocé
devera definir o nome dos campos que compordo a tabela. Na parte
inferior vocé especificara as propriedades dos dados que serao
cadastrados em cada campo.

No quadro abaixo vocé tem a definicdo dos itens da parte superior da

Janela.

Ao escolher os Tipos de dados para cada campo é apresentado um
menu onde vocé devera definir o tipo de dado que o campo suportara.

Tipo de Dadoz

-

Testo
kemorando
Mumero
[Data/Hora
tMoeda
AutoMumeragio
Sim/M &0

Objeta OLE

O quadro Tipo de Dados.

Item Defini¢ao
Nome do |Define o nome a ser dado ao
Campo campo, por exemplo Classe.
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Tipo
Dados

de | Define o tipo de informagbes que
poderdo ser armazenadas neste
campo. Abaixo é apresentada
uma Lista com o0s tipos

disponiveis e suas aplicacgoes.

Descrigcao Permite que seja criada uma

descricdo sobre a natureza do
campo em questdo. O Access
usa a descricdo para a
propriedade texto da barra de
status em novos formularios, de
modo que a descricdo aparece
na barra de status quando vocé
visualiza dados no formulario.

Tipo de
dado

Suporta

Texto

Textos e 0s numeros, como por exemplo
nomes e caracteres.

Memorando

Texto e numeros extensos, como comentarios
ou explicagbes; até 32.000 caracteres.

Numero

Dados numeéricos nos quais vocé pretende
executar calculos matematicos, com exceg¢do
de calculos envolvendo dinheiro. Defina a
propriedade Tamanho do Campo para definir o
tipo de dados “Numero” especifico.

Data/Hora

Datas e horas. Existe uma variedade de
formatos de exibicdo disponiveis ou pode-se
também criar um formato.

Moeda

Valores de moeda. Nao utilize o tipo de dados
“Numero” para valores monetarios, porque 0s
numeros a direita do decimal poderdo ser
arredondados nos calculos. O tipo de dados
“Moeda” mantém uma precisao fixa.

Auto-
Numeracéao

Um numero seqtiencial exclusivo
(incrementado em 1).Este campo sera inciado
do numero 1 e a cada registro colocado ele
aumentara de um em um. Os campos
AutoNumeragdo ndo podem ser atualizados.
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Para obter maiores informagbes sobre,
consulte o tépico da propriedade

Contador Numeros seqlienciais automaticamente
inseridos pelo Access. A nhumeragé&o inicia em
1. E um 6timo campo para chave primaria.
Sim/Nao Sim/Néo, Verdadeiro/Falso,
Ativado/Desativado ou campos que conterdo
somente um de dois valores.

Objeto OLE Objetos criados em outros programas com a
utilizagdo do protocolo OLE que poderdo ser
vinculados ou incorporados a um banco de
dados do Access através de um controle em
um formulario ou relatorio.

Assistente Cria um campo que permite a vocé escolher
de Pesquisa |um valor de uma outra tabela ou de uma lista
de valores usando uma caixa de combinacgéo.
A escolha dessa opg¢éo na lista Tipo de Dados
inicia o Assistente de Pesquisa para definir o
tipo de dados.

4. CONSULTA

4.1. A janela Consulta

Uma consulta é uma pergunta que vocé faz sobre os dados no seu
banco de dados, tal como “Quais os clientes que fizeram pedidos no
més passado?” ou “Quantos produtos temos em cada categoria?” Para
fazer uma consulta, vocé define um exemplo dos registros que deseja
ver na janela Consulta.
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4l Consulta Selecao: Consultal M=l E3 I

Campo;
Clazzificagio:
Eibir: ]

Critério:

ol 2
4 3

A janela Consulta.

L1 e |

A janela Consulta é uma ferramenta grafica do tipo consulta-por-
exemplo (QBE - em inglés, Query By Example).

Em virtude de suas caracteristicas graficas, € possivel utilizar o mouse
para selecionar, arrastar e manipular os objetos na janela Consulta.

Ao criar relagbes entre suas tabelas, vocé facilita o seu trabalho pois o
Access associa automaticamente as tabelas em uma consulta. Se ndo
for criada uma relagdo entre as tabelas no seu banco de dados, vocé
mesmo tera que associa-las em uma consulta.

Observacdo: Na janela Consulta, o Access exibe o campo ou campos
de chave primaria de uma tabela em negrito. O Access processa uma
associacdo mais rapidamente quando um dos campos associados é
um campo de chave primaria. Por esta razdo, a associa¢gdo sera mais
lenta se ndo houver campos de chave primaria.

4.2. Criando ou abrindo uma consulta

A primeira etapa na criagdo de uma consulta é adicionar as tabelas
sobre as quais deseja-se aplicar ou atualizar uma consulta. Vocé
também podera adicionar outras consultas a consulta. A caixa de
dialogo Adicionar Tabela lista todas as tabelas e consultas no banco
de dados em ordem alfabética

Para criar uma nova Consulta faga o seguinte:
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Mova Consulta
'/"' Agsistente de Consulta Simples
L:‘ﬂ Azgistente de Consulta de Tabela de Referéneia Cruzada
Agsistente de Consulta Encontrar Duplicatas
. Azsistente de Consulta Encontrar Mo Coincidente

Cria uma nova consulta sem

utilizar um assistente.
oK I Cancelar

Selecione a Guia Consulta;

Clique sobre o botdo Novo.

Sera aberta a janela Nova Consulta onde vocé devera definir qual o
modo de tabela sera construida.

Para facilitar seu trabalho, sempre que vocé iniciar uma Nova
Consulta selecione a opgdo Modo Estrutura, onde definiremos 0s
campos que serao incluidos na tabela

3. Clique na opgdo Modo Estrutura;

4. Clique no botao OK.

Aparecera a caixa de definicdo da Consulta. Juntamente com a
Consulta sera aberta a Caixa de didlogo Mostrar Tabela.

5. FORMULARIOS

Quando vocé cria um formulario, cria uma forma de comunicagéo entre
vocé e 0s dados armazenados no Access. Embora possa criar
formuléarios simples que se parecem muito com o0s familiares
formularios de papel, vocé pode também melhorar a aparéncia deles
com recursos Vvisuais interessantes - tais como cores e sombras para
definir segbes diferentes, figuras ou graficos - e uma grande variedade
de controles. Os formularios do Access podem conter botoes, listas de
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selegcdo, botbées de opcdo e subformularios embutidos que fornecem
maior funcionalidade que os tipicos de papel.

=l
Cadastroide Clientes —
4 Codige: | 1
Mome: |Ceverino b aciel Mello
Enderego: |F|9 Brasilienze M2 134
B airro: |Independéncia
Cidade: |SED M anuel r
MR eqisto1 [de 2 [ | |

Exemplo de um formulario

5.1. Criando um formulario com a ajuda de um
Assistente

O Assistente faz perguntas sobre o formulario que vocé deseja criar e
entao cria um formulario baseado nas suas respostas.

Para criar um formulario com a ajuda de um
assistente

1. Na janela Banco de Dados, clique sobre o botdo Formuldrios e
entdo escolha o botdo Novo.

Aparecera a caixa de dialogo Novo Formulario na qual vocé escolhera
qual a forma de criagdo do formulario vocé deseja usar. Veja ilustragao
ao lado.

2. Para usar o assistente selecione a opg¢do Assistente de
Formulario.

3. Na caixa que aparece na parte de baixo, clique na setinha para
escolher a tabela ou a consulta de origem do formulario.

4. Clique em OK.
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MHovo Formulario EHE |
s M odo E stutura
[ = = - -
G, \ le |:||:e Farmmularnio
e D AutoFarmulano; Coluna
e el .
AutoFarmulano; Tabela

AutoFormulanio: Folha de Dados
Aszziztente de Grafico
Azziztente de Tabela Dindmica

Ezte asziztente cria o seu
formulario automaticamente,
bazeado noz campos que voce
zeleciono,

Ezcolha a tabela ou conzulta de onde oz dadoz do objeto =& oniginam:

(] I Cancelar

/

Clique na setinha para escolher a
tabela ou a consulta que dara origem
ao formulario.

Se o0 Assistente ndo criar o formulario da maneira
desejada, vocé podera alterar o formulario manualmente
no modo Estrutura, ou podera utilizar o Assistente
novamente e escolher opg¢oes diferentes a medida em
que responde as perguntas.

6. RELATORIOS

Pode-se utilizar relatérios para apresentar dados impressos. Com um
relatorio, € possivel apresentar as informagbes de um modo mais
resumido do que em um formulario. Por exemplo, vocé pode incluir
totais através de todo um conjunto de registros.

Um relatério se assemelha a um formulario, porém propicia um maior
controle sobre a exibigdo dos dados quando impressos.
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Arquiva Editar  Exibir  Formatar Janela 2

m = E R E R E EE R R E R E e E =
=

Relatorio de Clientes

07 -ian-94

Cédigo: 2
Nome: Carlos Alberto Sikva
Endereco: R* Mariano Filho N34

Bairro: Mova Déli

Cidade: Braganca P

Estado: 3SFP
WATPzanal1___ THIMT 4] |
2]
Fronta Rl Al ) el

A diferenca-chave entre formularios e relatérios é o modo como os
dados sao agrupados. Vocé agrupa dados em um formulario criando
um formulario principal que contenha um subformulario. O formulério
principal é baseado em uma tabela ou consulta, e o subformulariose
baseia em uma tabela ou consulta relacionada. Em contraposigéo,
vocé pode agrupar dados em um relatorio a partir de uma Unica tabela
ou consulta. A tabela ou consulta, no modo Folha de dados, e o
relatério exibem o mesmo conjunto de dados; mas cada um
apresentando os dados de modo diferente.

jill Tabela: Tabela de Clientes M=l E3
| Codigo | Home |  Enderego | Baimo | Cidade
3 Il Cevering Maciel M| Fi2 Brazsiiense M2 1 Independéncia 530 Manuel
2 Carlos Alberto Silve B2 Mariano Filho N Howva Déli Braganga P.
* [Contador]
HIATF eqizc [de 2 30 (T R E
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Relatorio de Clientes -
07 -jan-94
Codigo: 2 -

Nome: Carlos Alberto Silva

Endereco: R?Mariano Filho N°34
Bairro: Mova Déli
Cidade: Braganga P.
Estado: 5P
{C1 et 3 TR [} ;Id

R @ _IQI&MIM%IE&I:EI?_I_I | BN Sl
ml—_ll_;I NI I I I IQIJEIJQUEU_IJ

O
& Cabegalho do Aelatri
T

g T
& Cobegalho da Pégina

[Modo Esirutura

Cabecalho do |Aparece apenas uma vez por

Relatorio Relatério. Pode ser usado para
imprimir o Logo da empresa ou alguma
explicagdo preliminar.

Cabecgalho de |Aparece no topo de todas as paginas.

Pagina Usados para exibir os nomes das
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colunas do relatério.

Cabecgalho do | Sera exibido no inicio de cada grupo

grupo (quebra). Usado para exibir, por
exemplo, o nome de um novo Grupo.

Detalhe E o corpo do relatério. Sera exibido

para cada registro processado.

Rodapé do grupo Aparece no final de um grupo de
registros. Pode-se utiliza-lo para exibir
fotais do grupo.

Rodapé da pdgina Aparece na base de cada pagina do
relatério. Usado para imprimir o nome
do relatério e o numero da pagina.
Rodapé do relatorio | Aparece apenas uma vez por relatério,
no seu final. Usado para exibir Gerais.
Ele aparece ap6s o rodapé da ultima
pagina.

Os cabegalhos e rodapés sdo adicionados aos pares, quando voce
desejar apenas um dos dois, devera redimensionar o item n&o
desejado de modo que ele fique com altura igual a zero.

No menu Layout escolha o comando Cabegalho/Rodapé.

O que devo criar - um formulario ou um relatorio?.

Dados séo uteis quando comunicam, quando conseguem transmitir
uma mensagem. Vocé pode utilizar tanto formularios quanto relatérios
para comunicar a sua mensagem, dependendo de como esta
apresentando os dados e de como 0s quer organizados. Formularios e
relatérios tém, cada qual, suas préprias vantagens.

Vantagens dos Formuldrios - \VVocé pode utilizar um formulario para
visualizar, editar e imprimir dados. Em virtude de sua versatilidade, os
formularios provavelmente irdo atender a maioria das suas
necessidades.

Vantagens dos Relatoérios - VVocé pode utilizar um relatério para exibir
um “panorama geral” ao agrupar dados e exibir totais gerais, bem
como subtotais. Também pode inserir um relatério dentro de outro mas
nao pode inserir um relatério dentro de um formulario). Vocé pode
controlar mais facilmente o layout da pagina em um relatério e imprimir
os seus dados com uma configuragdo altamente sofisticada.
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Entretanto, ndo pode utilizar um relatorio para editar dados na tela;
para isto, é necessario um formulario.

6.1.4. Classificando e agrupando dados em

relatorios.

Ao imprimir dados, vocé normalmente desejaré que eles sejam
exibidos em uma determinada ordem; por exemplo, vocé podera exibir
os produtos pela ordem do nome do produto. Para realgar ou resumir
certas informagbes, pode-se dividir os dados em grupos separados e
classificar os registros nos grupos. Por exemplo pode-se agrupar uma
lista de produtos pelo nome da categoria e classificar os registros no
grupo pelo nome do produto. Quando do agrupamento de registro em
um relatério, deve-se também especificar a ordem de classificagcdo
para os registros do grupo

Né&o deixe de visitar o enderego:
http.//www.option-line.com/members/apostilas/apostilas.htm
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