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Access Intermediario

Convertendo um Banco de Dados

Converter/Abrir banco de dados Ed

Wocg selecionou um banco de dados criado em uma versdo anterior do Microsofk Access, Yocg
pode converker ou abrir 0 banco de dados, Qualquer das agdes pode levar alguns minukos.

255y

oy % Converter banco de dados!

Clique nesta opgdo 52 ndo estiver compartilhando este banco de dados com usuérios da
wersdo anterior, Nao sera possivel utilizar o banco de dados em versties anteriores, Esta & a
opgdo indicada se deseja utilizar todas as wantagens do Microsoft Access 97,

é = abrir banco de dados

Clique esta opgdo se vocé esta compartilhando este banco de dados com usuarios de uma
vers3o anterior do Microsoft Access, Wocé ainda serd capaz de usar o banco de dados com
versdies anteriores,

Mo Microsoft Access 97 wocé poderd visualizar fodos os objetos, mas ndo podera alterar a

estrutura de nenhum deles.
o8 I Zancelar

Se vocé estiver abrindo um banco de dados existente e este banco de dados foi
confeccionado em versdes anteriores sera exibida uma caixa de dialogo “Converter/Abrir
Banco de Dados”, com as seguintes opc¢oes:

- Converter Banco de Dados - Ira converter o banco de dados para a versao 2000, vocé
devera salvar com outro nome o arquivo .mdb que sera convertido ou se quiser 0 mesmo
nome o diretério devera ser diferente, mantendo desta forma a versao existente intacta,
pois uma vez convertido ndo tem como voltar para a versao anterior.

Observacgéo: Se encontrar problemas com permissdes de arquivos para modificar objetos
no seu banco de dados convertido, experimente o método de importacdo, com a finalidade
de passar a ser proprietario dos objetos do banco de dados.

Abrir Banco de Dados - Vocé podera abrir e utilizar um arquivo .mdb de versdes
anteriores, porém, existe algumas limitagcbes como: ndo € possivel alterar a estrutura,
modificar propriedades e permissées de um objeto. Ao escolher esta opgéo, a primeira
vez ir4 abrir e compilar seu arquivo, nas proximas exibird uma mensagem avisando que
ndo serd possivel fazer alteragdes nos objetos.

Observacdo: Ao abrir um Banco criado no Access 97 para o Access (versdo 2000 ou
superior), pode ocorrer as seguintes limitacdes: acdes de macros que lidam com menus
podem ter resultados inesperados devido a alteracées na estrutura de menus; instrugdes em
VBA (Visual Basic para Aplicativos) que utilizam o separador ponto (.) podem falhar em sua
execucao, tornando o cddigo dos médulos Access Basic compativel com o VBA do Access
(versdo 2000 ou superior).
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Access Intermediario

Tabela - indice

Pode ser definido nas Propriedades do Campo

Propriedades do Campo

Geral | F'eaquiaal
Farmato [Data Completa
M &zzara de Entrada
Legenda

Walor Padrao

Regra de Yalidagio

Texto de Yalidagio

Requerndo Mao

Indexado Sim [Duplicagio Autarizadal
Mao
Sim [Duplicagdo Autonizada)

1 Sim [Duplicagio Nao Autorizada)

ou na Janela de indices

£ indices: Jogadores{exemplo)

MHome do Indice MHome do Campo
Primaryk.ey num do jogador
data dojogo data do jogo

il

Propriedades do indice

Prirnéaria YED]
Erclusivo 3o 0 nome deste indice. Cada
lgnorar Yalores Mulos Mao indice pode uzar até 10 campos.

Um indice auxilia o Access a encontrar registros especificos e a ordenar registros mais
rapidamente. E interessante indexar os campos que sdo usados freqiientemente para
procurar informacdes.
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Access Intermediario

Para definir indices de um Gnico campo:

Nas propriedades do campo o item “Indexado”, assume 0s seguintes valores:

P “N&o” - Nao indexa ou desindexa 0s campos.

P “Sim (Duplicacdo Autorizada)” - Indexa o campo de forma nado distinta, permitindo
duplicacao.

P “Sim (Duplicagédo N&o Autorizada)” - Indexa o campo de forma distinta, ndo permitindo
duplicacéo (o contetdo do campo tem que ser Unico, sem repeticao).

Para definir indices Ginicos e compostos:

=o4
Na estrutura da tabela clique no icone “indices” da barra de ferramentas ou em “Exibir”
da barra de menu e selecione a opgdo “indices”, sera aberta uma janela com o titulo
“Indices”, nesta janela aparecem as colunas nome do indice, nome do campo e ordem de
classificacdo, além das propriedades do indice. Podemos definir indices simples ou
compostos, cada indice pode ser composto por no maximo 10 campos.
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Importar dados

Importar 2l
Examinar: ![:l accessd7 __:! lF i
Jogadares I_IImportar
Cancelar I
Awancada.., |

Localizar arquivos que correspondamn aos critérios de pesquisa:

Mome do argquivo: I j Texto ou propriedade: I 'I Localizar agora |
~ | Ultima modificagSo: !a qualquer hora VI Mova pesguisa |

ENem todos os tipos de arquivos s8o instalados como padr&o, Para adicionar outros tipos, execute o Programa de
\Instalagda, clique em Adicionar/Remaover, Data Access, Alterar ©pcdo. Tipos de arquivos adicionais estda, dispanivels na
| Office 97 WaluPack,

Arquivos do tipo: quivos Texko

| 1 arguivols) encontradofs),

O Access permite que vocé importe dados de varios aplicativos como exemplo: arquivos
textos, planilhas eletrénicas, outros bancos de dados, etc.
Para importar esses dados, abra o banco de dados desejado, clique na barra de ferramentas

-

=]

sobre o icone P23 6 em “Arquivo” na barra de menu selecione a opgéo “Obter Dados

Externos” e entdo selecione “Importar”.
Depois de escolher a opcéo de Importacéo, o Access exibira a caixa de dialogo “Importar”
onde vocé deve selecionar o arquivo e o tipo de arquivo a ser importado.
Vocé pode importar dados para o Access de arquivos do tipo:
Bancos de Dados: - Microsoft Access; Banco de Dados ODBC; Dbase e FoxPro.
Planilha Eletronica: - Microsoft Excel .

Texto:
P Delimitado - Os campos sao delimitados por um separador que pode ser um “,” ou
tabulacao.
P Largura Fixa - Os campos sao alinhados em colunas com espagos entre cada
campo.

Na caixa de didlogo “Importar”, siga 0s passos a seguir:
Na caixa de combinacao “Arquivos do Tipo:”, selecione o tipo de arquivo;
Na caixa de combinacdo “Examinar: ”, vocé deve procurar o caminho do arquivo a ser
importado. Ao visualizar o arquivo selecione-o com o mouse ou digite seu nome na caixa
de combinacao “Nome do Arquivo”;
Clique sobre o bot&o “Importar”.
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Onde armazenar os Dados Importados?

E3 Assizstente de Importagio de Texto [ x|
Onde vood gostaria de armazenar oz geus dadoz? Wocd pode armazena-los em uma nova

tabela ou em uma tabela existente,

Eu gostaria de armazenar meus dados...

o

" Em uma T abela Existente; ;l

1 [Carlos 10-7-95 0:00:00 (2 12, 0000 |1 -

2 [Eduardo 13-8-95 0:00:00 |2 |20,0000 (1

3 [Ricardo 11-11-95 0:00:00 (L {33, 0000 |1

1 o=l 211095 0:00:00 |3 11,0000 [0

5 [Daniela 10-10-99 0:00:00 (1 111,0000 |0

6 [Regiane 101010 0:00:00 |4 10,0000 (1

? [Fernanda ([11~-11-11 0:00:00 3 [100,0000 |0

0 Margquinho [1-5-95 0:00:00 2 |L2.0000 1

9 [Rafael 301295 0:00:00 |2 |80, 0000 (1

10 Claudia 22795 0:00:00 |3 10,0000 (1 j
4 | ja
Awangado... | Cancelar < Moltar Avangar » I Concluir |

Se o tipo de arquivo a ser importado for um arquivo texto, sera apresentada a caixa de dialogo
“Assistente de Importacdo de Texto”, onde vocé deve escolher o formato que descreve
melhor os seus dados: “delimitado” ou “largura fixa” e seguir respondendo o assistente. Em
uma das janelas do assistente, vocé tera que definir onde ird armazenar seus dados: “em
uma nova tabela” ou “em uma tabela existente”.
Erros mais frequentes que podem ocorrer durante a importacao:
- Invers&o dos campos na tabela;

Dados inconsistentes devido a valores atribuidos nas regras de validacéo;

Incompatibilidade de Tipo de Dados;

Duplicagdo nao autorizada;

Formatos diferentes de dados entre a Tabela e o arquivo.
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Exportar Dados

Salvar Como.__ EE3
Salvar Tabela JOGADOR" =%
i Mo Banco de Dados Atual Como |_I

Howe Mame: [Cépia de JOGADOR _Cancelar |

* Para um Srquivo ou Banco de D ados E sternce

O Access permite que vocé exporte dados de um objeto (tabela, consulta, formulario,

relatério, macro ou médulo) existente em seu Banco de Dados para outros aplicativos. Para

exportar um objeto, selecione o objeto desejado na janela banco de dados, clique na barra de
=

ferramentas o icone 53 Como/Exportar] o) oy “Arquivo”, na barra de menu selecione a opg&o

“Salvar Como/Exportar”.

O Access exibira a caixa de dialogo “Salvar Como...”, onde vocé tera as seguintes opcoes:
No Banco de Dados Atual Como - nesta opcédo o préprio Access sugere um novo nome
(Copia de ‘objeto selecionado’), criando uma cépia do objeto selecionado no seu banco de
dados atual.

Para um Arquivo ou Banco de Dados Externo - se vocé escolher esta opgéo, o Access

exibird a caixa de didlogo “Salvar objeto ‘objeto selecionado’ Em...” onde vocé deve

selecionar o tipo de arquivo destino para os dados. O destino dos dados dependera do
objeto origem.

P tabela ou consulta - vocé podera exportar para Bancos de Dados Microsoft Access;
Banco de Dados ODBC; Dbase e FoxPro; Planilha Eletronica Microsoft Excel; Texto
(Delimitado ou Largura Fixa); Formato Rich Text e Mala Direta do Microsoft Word,
Paginas HTML.

P formulério ou relatério - vocé podera exportar para Banco de Dados Microsoft Access;
Planilha Eletrénica do Microsoft Excel; Texto (Delimitado ou Largura Fixa) e Formato
Rich Text.

P macro - Banco de Dados Microsoft Access.

P mddulo - Banco de Dados Microsoft Access e Texto (Delimitado ou Largura Fixa)

Na caixa de dialogo “Salvar objeto ‘objeto selecionado’ Em...”, siga 0s passos a seguir:

P Na caixa de combinacédo “Salvar como Tipo:”, selecione o tipo de arquivo destino;

P Na caixa de combinacéo “Salvar em:”, vocé deve procurar o caminho onde o arquivo
destino ficara gravado;

P Na caixa de combinag&o “em Nome do Arquivo:”, digite um nome para o arquivo;

P Clique sobre o botédo “Exportar”.

Salvar como médulo do Visual Basic - esta op¢cdo somente aparece se 0 objeto

selecionado for uma macro, se vocé selecionar esta opgéo 0 access converte a macro para

codigo em VBA.
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Relacionamento entre Tabelas

Jogadores
num do jogador |apelido do jogador| data preferida
—> L | 1/ Carlos Thursday, 10 de July de 1997
L | 2 Eduardo Wednesday, 13 de August de 1997
L 3 Ricarda YWednesday, 13 de August de 1997
L | 4 José Tuesday, 21 de October de 1997
& Daniela Friday, 10 de October de 1997
Telefone
Mo do Jngadur| Apoelldo do Jngadur| Telafone do Jogador
L—» | | 1 Cados 013 2=0-2245
| | 1 Carluy 013) 2£1-4557
| | 2 Eduatda 13 215-3%58
| | d [vzarda (U14) L=d-5bd
| | 4.1 =R 11} 2F3-39N
5 Caniala 1) BEF-S77F

Sabendo que o Access € um sistema de gerenciamento de banco de dados relacional,
depois de definir tabelas diferentes para cada assunto, vocé precisa de uma maneira de dizer
ao Access como agrupar novamente aquelas informacdes. O primeiro passo nesse
processo é definir relacionamentos entre suas tabelas. Para definir um relacionamento, siga
0S passos a seguir:
A janela de Banco de Dados deve estar ativa e suas Tabelas fechadas, a partir do menu
ﬁl “Ferramentas”, escolha “Relacionamentos” ou clique sobre o icone .

Relacionamentos

O Access abrira a janela “Relacionamentos”, onde serdo exibidos os relacionamentos
existentes no seu banco de dados, para adicionar ou criar novos relacionamentos, a partir
do menu “Relacionamentos”, escolha a opcao “Mostrar Tabela” ou cligue na barra de
ferramentas sobre o icone “Mostrar Tabela” , sera exibida a caixa de dialogo “Mostrar
Tabela”, selecionar a tabela desejada e clique sobre o botdo “Adicionar”, repetir para as
tabelas que irdo compor o relacionamento.

B

=:7 Relacionamentos

Tabela Telefone/F...

nome do jogador
endereco

cidade

estado

pais

Cep

foto LI

Cligue no campo a ser relacionado na tabela principal e arraste-o até o campo
correspondente na outra tabela. Para que esse relacionamento tenha sucesso, 0s
campos relacionados devem ter o mesmo tipo de dados e conter o mesmo tipo de
informagoes.
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Integridade Referencial

Relacionamentos EHE |

T abelasConszulta: T abela/Conzulta Relacionada: | oK
Jogadores [ Telefone -
Cancelar

L» Campos relacionados <J
-

¥ Impor Integridade Feferencial

|
rum do jogador =1 Mo do Jogador 'l |

Tipo de Aszociagio..

¥ Propagar &tualizacio dos Campos Felacionados

[ Propagar Exclus3o dos Fegistros Fielacionados

Tipo de Relacionanmento: 1Irn-P ara-b uitoz

Um recurso importante do Access no relacionamento é a capacidade de impor
automaticamente a integridade referencial, poucos gerenciadores de Banco de Dados
relacionais para PC incluem esse recurso. Para impor a integridade referencial cligue com o
mouse na caixa de verificagdo "Impor Integridade Referencial".
O que é Integridade Referencial?
E um sistema de regras que o Access possui, assegurando que o relacionamento entre os
registros sejam validos e que vocé ndo exclua ou altere acidentalmente dados relacionados,
veja a seguir essas regras:
- Os dados de uma tbela relacionada s6 serdo aceitos se estes existirem na tabela
principal.
Os dados de uma tabela principal s6 poderdo ser apagados ou modificados, se nao
existirem dados relacionados a esse registro na tabela relacionada.
Observacédo: Essa regra ndo serd valida se vocé selecionar a caixa de verificacao
“Propagar Exclusdo dos Registros Relacionados” e “Propagar Atualizacdo dos Campos
Relacionados”, ao selecionar essas op¢des quando vocé exclui registros ou altera valores
da chave primaria em uma tabela primaria, o Access faz as alteracfes necessarias para
as tabelas relacionadas preservando a integridade referencial.

O Access oferece esses tipos de relacionamentos:

- Um Para Um: Um registro em uma tabela “A” somente podera ter um registro coincidente
na tabela “B” e vice-versa, esse tipo de relacionamento ndo € comum.

- Um Para Muitos: Esse relacionamento € o mais comum, um registro em uma tabela “A”
pode ter varios registros coincidentes na tabela “B”, mas um registro em uma tabela “B”
possui somente um registro coincidente na tabela “A”.

- Muitos Para Muitos: Um registro em uma tabela “A” pode ter varios registros coincidentes
na tabela “B” e vice-versa. Neste tipo de relacionamento vocé tera que ter uma terceira tabela
gue contém as chaves primarias da tabela “A” e da tabela “B”.

Tipo de Associacdo: Ao estabelecer este tipo de associacéo, vocé ira informar ao Access
COmo 0s registros serdo apresentados no resultado de uma consulta.
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Localizando um valor

Localizar no campo: ‘cidade’ [ x|
Laocalizar: Icampinas Localizar primeira |
Pesquisar: ITLIdD j ™ Coincidir Maitisculajmintiscula Localizar préima I

™ Pesquisar campos como Formatados:
Coincidir: ICampo inteira j ¥ Pesquisar somente o campo atual Lﬂarl

Quando vocé precisa localizar valores especificos em uma tabela com grande quantidade de
registros, vocé pode utilizar o comando “Localizar”. Siga 0s passos a segulir:

Sera apresentada uma caixa de dialogo “Localizar no Campo: ‘campo escolhido

No objeto “Tabela”, selecione a tabela desejada e cligue no botdo “Abrir’ (para abrir no
modo folha de dados).
Selecione ou clique na coluna que contém os valores desejados.

Cligue o icone |ﬂ

Localizar

onde vocé

deve especificar os valores a serem procurados e como eles devem ser procurados.

No campo “Localizar”, digite o valor a ser procurado.
Na campo “Pesquisar” vocé indica se a procura vai de baixo para cima (Acima) ou de
cima para baixo (Abaixo) ou Tudo.
No campo “Coincidir”, vocé vai dizer ao Access onde procurar este valor, se no campo
inteiro, em qualquer parte do campo ou no inicio do campo.

Nas caixas de verificacdo, selecione se necessario:

P Coincidir Mailuscula/minuscula: para distinguir o caracter maitsculo e mindsculo.
P Pesquisar Campos Como Formatados: para encontrar dados baseados em seu formato

de exibicao.

P Pesquisar Somente o Campo Atual: para localizar em todos os registros somente 0

campo atual.
Clique no botdo “Localizar Primeira” se vocé quiser que o Access procure 0 primeiro

campo com o valor ou clique em “Localizar préxima” para encontrar 0 proOXimo campo
com o0 mesmo valor.
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Consulta - Consulta calculando Totais

gz Cons calcular Totais : Consulta selegao

Tahela Jogadar. .

Campa: | data preferda

contar jogadores: ni

somar doagaon: doar

Tabela: | TabelaJogadores C | Tabela Cadastro de | Tabela Jogadores C
Total: | Agrupar por ontal x| Soma
Clazsificagio: [Max -
Mastrar:
Critério: Dregy
o ar
4| | Primeiro

[tirnce
Expressio _I
Onde hd

Uma consulta no Access pode conter uma média ou algum tipo de operacdo aritmética de
um conjunto de registros. Para isso, iremos calcular totais:

Primeiramente vocé devera estar na estrutura da consulta, na barra de ferramentas, clique o

fcone “Totais”

. O Access exibira a linha “Total” na sua consulta (Figura acima).

Esta linha vem preenchida automaticamente com “Agrupar por", vocé podera mudar de
acordo com o que deseja em sua consulta. Para isto:

- Clique com o mouse na linha “Total”.

como por exemplo, “Contar” ou "Soma".
- Execute a consulta.

Diviséo de Servicos Comunidade — Centro de Computagédo - Unicamp
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Como criar uma tabela utilizando tabelas/consultas existentes?

E Consulta criar kabela. .

Criar tabela EE

—Criar nova kabela

Maome da kabela:

Cancelar

i

* Banco de dados atual

" Sutro banco de dados:

[dame dm Aty

A consulta criar tabela € uma consulta de agéo, pois ao mesmo tempo faz uma consulta em
uma ou mais tabela(s) gerando uma nova tabela com o resultado desta consulta. Para
construir uma Consulta Criar Tabela, vocé devera:

- Primeiramente estar na estrutura da Consulta, adicionar a(s) tabela(s) que deseja
consultar e selecionar os campos que desejar para a proxima tabela.

- Clique na barra de ferramentas o icone "Tipo de consulta", escolhendo a opc¢édo de
“Consulta criar tabela”. O Access exibira a tela “Criar Tabela”, onde vocé deve informar
0 seguinte:
P Nome da tabela que sera criada.
P Selecionar o banco de dados que vocé ira armazenar a nova tabela.

- Execute a consulta.

O Access exibe uma mensagem perguntando se vocé deseja colar os registros em uma
nova tabela. Para efetivar a consulta vocé deve responder "sim".

Cada vez que vocé executar uma consulta criar Tabela, o Access verifica se a tabela a ser
criada existe, se existir ela sera excluida e criada novamente.

Apos executar a consulta, salve-a e feche-a. Abra a tabela que vocé criou e verifique que os
dados seréo iguais aos da Tabela que vocé fez a consulta.
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Como acrescentar registros de uma tabela em uma outra tabela?

gr ! Consulta acréscima...

Campa: | num do jogadaor nome do jogador data preferida
Tabela: | TabelaJogadores C | Tabela Cadastrode | TabelaJogadaores C
Clazzificagan:
Acrescentar & | no do jogader niorme do jogadar data do jogo
Criténio: <HB8/13/978
oLl

4

A consulta acréscimo é uma consulta de acdo, pois ao mesmo tempo faz uma consulta em
uma ou mais tabela(s) e acrescenta registros em uma outra tabela com o resultado desta
consulta.

Para a criacdo de uma consulta acréscimo, siga 0s seguintes passos:

- Primeiramente estar na estrutura da Consulta, adicionar a(s) tabela(s) que deseja
consultar e selecionar os campos que deseja acrescentar na outra tabela.

- Clique na barra de ferramentas o icone "Tipo de consulta", escolhendo a opcao de
“Consulta acréscimo”. O Access exibira a tela “Acrescentar”, onde vocé deve informar o
seguinte:

P Nome da tabela onde ira acrescentar os dados.
P Selecionar o banco de dados que contém esta tabela.

A linha “Acrescentar a” sera exibida quando vocé clicar o icone de Acréscimo, nesta
linha vocé escolhera quais campos receberéo o contetido dos dados.
Preste atencdo na escolha dos campos pois seus tipos devem ser iguais. O Access nao
consegue converter tipos de dados diferentes, entdo a consulta ndo conseguiria
acrescentar os dados a tabela.

- Execute a consulta

Toda vez que vocé executar esta consulta, os dados serdo acrescentados a tabela,
independente destes dados ja existirem ou ndo na tabela que recebe os dados.

Salve e feche sua consulta. Abra a tabela que recebeu os dados. Veja que ela contém os
dados da tabela que vocé consultou e se vocé executou a consulta mais de uma vez, 0s
dados estardo repetidos na tabela que recebeu os dados.
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Como excluir um grande namero de registros ao mesmo tempo?

7! Consulta exclusdo

Campa: | Tabela Jogadores C data preferida
Tabela: | Tabela Jogadores C | Tabela Jogadares C
Excluir |De Onde

Criteria: <HB8M3/97H

/V ow;

A Consulta exclusdo € uma consulta de acdo, pois ao mesmo tempo faz uma consulta na
tabela e o resultado desta consulta serd excluido. Esta consulta excluird registros inteiros e
nao somente 0os campos selecionados.

Para a criagdo de uma consulta excluséo, siga 0s seguintes passos:

- Primeiramente estar na estrutura da Consulta, adicionar a(s) tabela(s) e selecionar os
campos que deseja para a consulta. Nao € possivel excluir de duas tabelas ao mesmo
tempo em um relacionamento um-para-muitos, somente sera possivel excluir registros
de uma tabela de cada vez.

- Estipule o critério para esta consulta, caso contrario excluird todos os registros.

- Cliqgue na barra de ferramentas o icone "Tipo de consulta", escolhendo a opg¢éo
“Consulta exclusao”. A linha “Excluir’ sera exibida, se vocé clicar nesta linha, vocé tera
duas opgoes:

-“Onde” - 0 campo que vocé escolhe para a condicéo de excluséo
-“De” - os campos de onde vocé ira excluir os dados.
- Execute a consulta.
Ao executar a consulta veja que o Access exibird uma mensagem dizendo quantas linhas
serdo excluidas e pedira confirmacéo.

Nesta consulta ira excluir apenas os registros com "data preferida" menor que "13/08/97".

Salve e feche sua consulta. Abra a tabela que vocé excluiu os dados, veja que ela contém
somente os dados com data maior que 13/08/97.
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Como atualizar um grande numero de registros ao mesmo tempo?

# 1 Consulka atualizacdo

Campa: | salénio data prefer | nivel hat
Tabela: | Tabels Cadasto de Jogadores TabelaJor [ TabelaC
Atalizar para: | [T ahela Cadastro de Jogadores] [salanio}+[T abela Cadasto de Jogadores][salério]01)
Critério: #0902

ou:

A Consulta atualizacdo é uma consulta de agdo, pois ao mesmo tempo faz uma consulta na
tabela e o resultado desta consulta sera atualizada, desta forma vocé pode modificar uma
grande quantidade de registros, sem atualizar registro a registro.

Para a criacdo de uma consulta atualizag&o, siga 0s seguintes passos:

- Primeiramente estar na estrutura da Consulta, adicionar a(s) tabela(s) e selecionar os
campos que deseja para a consulta. Estipule o critério para esta consulta.

- Clique na barra de ferramentas o icone "Tipo de consulta", escolhendo a opcéo de
“Consulta atualizacéo”. A linha “Atualizar para” sera exibida, onde vocé devera preencher
nesta linha, na coluna do campo desejado, um contetdo novo.

- Execute a consulta.

O Access exibirhA uma mensagem dizendo quantas linhas serdo atualizadas e pedira
confirmagao.

Nesta consulta ira atualizar os salérios dos jogadores em10 por cento, nos registros com
"data preferida" igual a "10/07/97" e "nivel de habilidade" igual a"2". Salve e feche sua
consulta. Abra a tabela que vocé alterou os dados, veja que ela contém os salérios de
determinados jogadores aumentados em 10 por cento.
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Conhecendo alguns controles da caixa de ferramentas

Apontador permite que vocé selecione objetos do formulario.

Grupo de Opcdes esta ferramenta permite a criagdo de um conjunto de opcdes através
de um assistente.

Bot&o Alternar , Botdo de Opcédo L= e Caixa de Sele¢do indicam se determinada

 condicdo e falsa ou verdadeira.

SubFormuléario/SubRelatério cria um formulario/relatério secundario dentro de um
formulario principal.

Controle de Imagem exibe uma figura que vocé ndo precisa atualizar, ndo sera
armazenada numa tabela. Exemplo: logotipo.

47
Moldura de Objeto n&o Acoplado exibe uma figura que vocé espera atualizar
freqlientemente, ndo sera armazenada numa tabela.

Moldura de Objeto Acoplado exibe uma figura que serd armazenada numa tabela.
Exemplo: foto.

|
;. *— . L. L ;. -
Quebra de Péagina j permite a criacao de varias paginas num formulario.

[

Botdo de Comando esta ferramenta permite a criagdo de botdes em um formulério que
execute macros ou procedimentos em linguagem VBA.

Controle de Guia esta _i ferramenta permite a criagdo de um formulario de vérias
paginas.
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Utilizando o controle Caixa de Listagem ou Caixa de Combinacéo

mivel de Hahilidade Caixa de
Listagem

2 amador
3 intermediano
4 | avancado

hlivel Hahilidade

Caixza de
Combinagéo

amadar
intermediario
avangado

Fo AR ]

O que é uma caixa de listagem ou caixa de combina¢ao?

Em muitos casos, é mais rapido e facil selecionar um valor em uma lista do que lembrar de
um valor a ser digitado. Uma lista de op¢Bes também ajuda a garantir que o valor que é
inserido em um campo esteja correto.

A lista de uma caixa de listagem consiste em linhas de dados. As linhas podem
ter uma ou mais colunas, que podem aparecer com ou sem cabecalhos.

Com uma caixa de combinacdo, o controle utiliza menos espa¢o no formulério, . Uma caixa
de combinagdo é como uma caixa de texto e uma caixa de listagem combinadas.

Conhecendo algumas propriedades da caixa de Listagem:

- Origem da Linha - preencha esta propriedade com o nome da tabela que contém os
dados a fazerem parte da Caixa de Listagem.

- Numero de Colunas - aqui vocé deve definir o nUmero de colunas a serem mostradas na
tela para o usudrio.

- Coluna Vinculada - aqui devemos vincular apenas uma coluna, com o0 campo que possuli
o valor a ser armazenado na sua tabela.

Para ver essas propriedades, selecione a caixa de listagem na estrutura do formulério e
clique o icone propriedades.
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Criando uma caixa de listagem ou uma caixa de combinacao

Para adicionar um controle de caixa de listagem utilizando o Assistente, siga 0s seguintes
passos:

- Certifiqgue que o icone IT “Assistente” esteja ativo na caixa de Ferramentas.
- Na Estrutura do seu formulério, cliqgue o icone “Caixa de Listagem”

localizado na caixa de ferramentas.

O {Eu quero que caixa de liztagem procure oz valores em uma
itabela ou consulta,

" Eu digitarei oz valores que eu desejo.

" Encontre um registra no meu formulério bazeado no valor gue eu
zelecionel em caika de liztagem.

- Quando o access apresentar a tela acima, vocé devera definir qual a fonte de seus
dados.

- Para a primeira opc¢édo, voceé iria escolher uma tabela ou consulta, j& existente em seu
banco de dados, onde estariam localizados os dados a serem mostrados pela caixa de

listagem.
- Segunda opcéo, vocé digitard os valores que deseja.
Nimero de colunss [ B Vocé definira o ntimero de
Coll Col2 colunas que deseja e 0s

K ihiciaribe valores que as colunas
2 arnadaor devam conter
3 interrmediario
4 avancado

*

- Selecione qual a coluna que contém os valores a serem armazenados na tabela.

- Para armazenar esses dados, escolha o campo ja existente na sua tabela.

- Terceira opcdo, encontra um registro no formulario baseado no valor que eu selecionar
na caixa de listagem.
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Trabalhando com as propriedades dos controles, se¢cfes ou forrmularios

W' Caixa de texto: num do jogador

Fnrmatn] Dacos | Evantu] Oulra Todas I

Bhamis R e rum do jogad. -
Drigemdocontrole . ... .00 h nurm do jogads j
Formake s R

Ca5as decimais . v oo v v e v dbomético
Mascaradeentada. ..........

Yalor padrE0 0 e

Regradevalida8o. . .........

Textodzwalidazdo . ... ........

Textoda barrade status . . . ... .. JWGCge=gn
Compor:amento dateca Enter . . , . Padrio

Permitir AutoCarregdo . ... ... .. SiW

= = [ttt el et s e e AT

Exiliie guaiidu oy o v oo w0 Seinipre j

No Access, um formulario, cada uma de suas se¢bes e controle possui 0 seu conjunto de
propriedades que determinam a sua aparéncia e 0 seu comportamento. Algumas
propriedades dos controles assumem as mesmas caracteristicas definidas em uma tabela.
Para visualizar as propriedades de um controle, um formulario ou uma secéo, faga o
seguinte:

- Clique, na barra de ferramentas, o icone “Propriedades” = ou na barra de menu, o item

Exibir e escolha “Propriedades”.

Definindo algumas propriedades de um controle:

- Nome — um nome de identificag&o para seu controle.

- Origem do Controle — Vocé determinara a origem de seu controle, ou seja, o valor que
este controle ira assumir estara acoplado a uma tabela ou consulta.

- Comportamentos da Tecla ENTER - nesta propriedade vocé pode definir qual o efeito da
tecla ENTER no seu formulario.

- Visivel - definir se 0 seu controle deve ou ndo ser exibido no Formulario.

- Exibir Quando - definir quando um controle pode ser exibido, se somente em um
formulario, ou impresséao ou impressao e formulario.

- Bloqueado - se seu controle permitira a alteracdo de seus dados no modo formulario.

- Ativado - permite que o campo tenha o foco no modo Formulario.

- Parada de Tabulacéo - permite que vocé mude de campo apertando a tecla <TAB>.
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Criando um formulario com um subformulario

B Tabela Cadastro de Jogadores IS [=] E3
Formulario Cadastro de Jogadores

» nurm dao jogador m—
nome do jogador |Ant0ni0 Carloz Rodrigues
endereco |F|ua: das Flores, BEE
cidade |Eampinas rio de Te
estado ISP— no do jogadar 1

numero do telefone  (019) 234-5599

PED [Brasi numern da fa (019) 232-5309
(== |13DSD'3DU Registra: 04| 4 [[T 1 v |mi[r#]de 1

Registro: Lul—l » |>| |He| de 13 A

Vocé utilizara o formulario com um subformulario quando precisar visualizar dados
relacionados de mais de um tabela em seus formularios. Por exemplo, vocé quer que o
formulario mostre o telefone de um certo jogador (como mostra o caso acima). O
Subformulario nada mais é que um formulario secundario dentro de um formulario principal.
Antes de criar um formulario/subformulério, vamos criar dois formularios utilizando o
assistente: Formulario Cadastro de Jogadores baseado na Tabela Cadastro de Jogadores e
Formulario Telefones baseado na tabela Telefones/Fax jogadores.
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Como juntar, alterar e vincular formulario e subformulario?

B Tabela Cadastro de Jogadores : Formulario

ml---l---l---I---Z‘“\‘--3---|---4---|---

# Cabecalho do Formulario

# Detalhe

i curso97 : Banco de dados

B Tabelas | [ Consultas B3l Formulérios | =]

|| el g e

FarmCadastrofsubTelefone

qguia cons

quia tabela jogadores cadastrados

quebra Tabela Cadastra de Jogadores

Tabela Cadastra de Jogadores

O o EEEEE

Como juntar o formulario com um subformulario?

Abra o formulario que sera o principal no modo estrutura e tecle F11 para visualizar a
janela de Banco de Dados.

Selecione o formulario que sera o subformulario e arraste-o até a estrutura do
formulario principal.

Como alterar o subformulario?

No Modo Estrutura do Formulério principal, cligue com o mouse em qualquer parte do
formulario principal e cligue duas vezes dentro da area do subformulario, o Access
exibe a estrutura do subformulario.

Faca as alteracbes necessarias, salve as alteracdes antes de voltar para o formulario
principal.

Como definir as propriedades para vincular o formulario e o subformulario?

No Modo Estrutura do formulério principal, cligue com o mouse no subformulario e abra
suas propriedades.

Na propriedade “Vincular campos mestre”, entre com o nome do campo do formulério a
ser vinculado ao subformulério. Para entrar com diversos campos vinculados, separe 0s
nomes de campo com um ponto e virgula.

Na propriedade “Vincular campos filho”, entre com 0 nome do campo do subformulario a
ser vinculado ao formulario.

Se o relacionamento ja existe entre os campos, eles sdo vinculados automaticamente.
No exemplo mostrado acima, o Access assumird os campos “num do jogador” (tabela
Cadastro de Jogadores) e “no do jogador” (tabela Telefone/Fax Jogadores) como
campos vinculados.
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Construindo um formulario baseado em uma consulta

B consulta para utilizacio formulario

¥ Tabela Cadastro de Jogadores

natme do jogador nntonio Carlos Rodrigues| nivel habilidade 1

Tabela Jogadores Convocados

apelido do jogadar Toninho

data preferida Iuly 10, 1997

Tabela Telefone Jogadores
numero do telefone: 10197 234-5599

Quando vocé quer construir um formulario com campos de varias tabelas e ndo deseja criar
um formulério/subformulério, vocé pode fazer uma consulta baseada em duas ou mais
tabelas.

Para criar uma consulta:
- Crie uma nova consulta a partir da janela de Banco de Dados.
- Adicione as tabelas desejadas.
- Selecione os campos das tabelas.
- Salve e feche a consulta.

Para criar o formulério:
- Crie um novo formulario baseado na consulta que vocé criou.
- Selecione o Assistente “AutoFormulario: Colunar”, pois iremos incluir todos os
campos da consulta no formulario.

- Verifique:
- Se voceé for nas propriedades do Formulario, verifique que na propriedade “Origem do
registro”, sera mostrada o nome de uma consulta e ndo de uma tabela.
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Criando uma macro

# macroformcad : Macro

Comentario

nbrirFarmulario
AbrirFormulario
AbrirMadula
AbrirRelatdrio
AbrirTabela

AdicionarMenu hd
Alarmesonaro
Ampulheta

selecione a agéo

Argumentos da agdo
nome do —
A/_ B

Mo AplicarFiltro Form Cadastro de Jogadaores f I Z .

E:xibir Formulrio ormulario

Mome do Filkro

Condigdo Onde Abre um Formulario no modo

Modo de dados Editar Formularia, mada Estrutura,

Mado janela Hormal modo Visualizar Impresséo ou
modo Folha de Dados,

Pressione F1 para Ajuda.

Uma macro € um conjunto de acGes onde cada uma efetua uma determinada operacao,
agilizando as tarefas rotineiras e cansativas como imprimir relatérios, abrir consultas ou

formularios, etc

Como criar uma macro que abra um formulério?
- Estar com a janela de Banco de Dados ativa.
- Cl!que sobre o objgto Macros 2 Macros |
- Clique sobre o botéo “Novo”

Ser4 exibida a tela da estrutura da macro (tela acima), esta tela vocé preenchera da seguinte

forma:
- Na coluna “Acao”: selecione a acao da macro, como por exemplo “Abrir formulario”,

ao escolher a ac¢ao sera apresentado os “Argumentos da acao”.
- Argumentos sdo informacdes adicionais sobre como executar a agdo, que objetos ou

dados usar na acéo.
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Veja os argumentos da agdo “Abrir formulario” :
Nome do Formulario: selecione o formulario a ser aberto.
Exibir: modo de exibig&o para abrir o formulario (estrutura, folha de dados, formulario).
Nome do Filtro: vocé pode definir uma consulta ou filtro para restringir os registros do
formulario.
P Condicao Onde: condi¢Bes que vocé pode impor para os registros.
P Modo de Dados: modo de entrada de dados do formulario (editar, adicionar, somente
leitura).
P Modo da Janela: como vocé quer visualizar a janela do formulario (normal, oculta).

Para testar uma macro, vocé pode executa-la no modo estrutura, através do menu
“Executar”, op¢do “Executar” ou clique no icone “Executar” na barra de |t

ferramentas. Depois vocé pode anexar a macro a um formulario, relatério ~~ ou controle
de modo gue ela seja executada em resposta a um evento.

O que é um evento?

Um evento € uma acéo especifica do usuério que ocorre sobre ou com um determinado
objeto, como “cliques de mouse”, “alteracbes em dados”, “abertura ou fechamento de
formularios” e muitos outros.
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Anexando uma macro a um formulario

E Form Cadastro de Jogadores : Formulario $E curso97 : Banco de dados

Tabelas I Consulkas | Formi

& macroformead

ivel habilidade

Para anexar uma macro a um formulario, como um botdo de comando, siga 0s passos
abaixo:

- Entre no modo estrutura, do formulario onde vocé ird anexar a macro.

- Clique o icone “Janela Banco de Dados |

- outecle F11 para exibir a janela Banco de Dados.

- Selecione o objeto “Macro” para visualizar a lista de macros.

- Cligue na macro desejada e arraste-a para a estrutura do formulario, como na tela

acima.

- Para executar a macro, entre no modo formuléario e clique sobre o bot&o.
O botéo de comando é também considerado um controle, ndo aceita dados, mas executa
uma ac¢ao quando vocé clica sobre o botdo no modo formulario.
Vocé podera visualizar as propriedades deste botdo no modo estrutura do formulério, clique
duas vezes sobre o boté&o.

¥ Bot3o de comando: Comando39 [ ]
Farmato | Dados I Ewvento | Cukra Todas |
PIAFEE + o v e e e e | ]
Boentrar . ... e
S 6 6 oo nnooooonooooo0o0o

Boreceberfoco ...
Boperder fOCO . . v vu e
Boclcar . ..o macro kelefon
Ao dicar duasvezes ..
Ao apertar mouse ..
AOMOVEF MOUSE . v 0y
Ao liberarmouse oo
Apapertartecla. .. ...

folberarbecla, . oo
Ao pressionartecla . ... ... .. -

z

Nesta tela de propriedades, vocé pode verificar que o evento € “Ao clicar”, o botédo de
comando ird executar a “macro telefone”, que por sua vez executard a acao “Abrir
formulério”.

Diviséo de Servicos Comunidade — Centro de Computagédo - Unicamp 24




Access Intermediario

Como abrir somente registros correspondentes?

B3 Tabela Cadastro de Jogadores 19 =] 3
» .
nurn do jogador |1 \ macro telefone |

nome do jogador |Anluniu Carlos Fodhsues

endereco |F|ua: das Flores, BEE

cidade |Campinas

estado IS.P. [ o do jogadon 1
pais IBrasiI numero dotelefone  (011) 788-7543

numera do fax
cap |1 3080-300

Lo | T — Reqistra: HI ul I 1k IH I}*I de 15 A LI

Vocé ja anexou o botdo de comando em um formulario que abre um outro formulério, mas
vocé gostaria que o registro do segundo formulério fosse correspondente ao registro do
primeiro formulério.
Na tela acima temos dois formularios, um baseado na Tabela Cadastro de Jogadores e 0
outro na Tabela Telefone/Fax Jogadores, para abrir o registro correspondente, o nimero do
telefone exibido sera somente do jogador consultado, portanto, 0 nimero do jogador de uma
tabela deve ser igual ao nimero do jogador da outra.
A macro telefone executa somente uma acao “Abrir formulario” . No conjunto de argumentos
desta acdo posso atribuir uma condicdo a esta acdo, de tal forma que somente traga os
registros correspondentes. Faca o seguinte:
- Selecione o objeto “Macro” na janela Banco de Dados.
- Entre no modo estrutura, vocé visualizara o conjunto de argumentos.
Para sincronizar os formulérios, vocé deve alterar o argumento “Condicdo Onde” que
funciona como um filtro, trazendo somente os registros desejados.
- Cligue com o mouse na linha do argumento “Condi¢cdo Onde”, aparecera o icone
“Construir”, clique neste icone, vocé entrara no construtor de expresséo (veja como
trabalhar no construtor na pagina seguinte) e ird montar a seguinte expressao:

[no do jogador]=[Formularios]![Form Cadastro de Jogadores]![nurrjvdo jogador]

Formulario Telefone Formulario Jogadores

- Fechar e salvar a macro Telefone.

- Para executar a macro, selecione o objeto “Formulario” e abra o formulario que
contém o botdo da macro telefone, clique sobre o botdo, desta vez vocé visualizara
somente 0s registros correspondentes.
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Como utilizar o construtor de expressao?

Construtor de expressies E2
[no do jogador]=[Formularios] [Form Cadastro de Jogadores]i[num d Ok
do jogador] Cancelar
LI Diesfazer |
+ - *lﬂ =3 :::>| E | Qu | NegadUICDmol { ]ll Colar I {Ajuda

G Tl - ErT—
[#1 Consulkas <Liska de campos> &brirfrgs

. nurn do jogador Rétula AlinhamentoDaFigura
= Fnrmularlos} . num do jogadar Albur aDaFonteDaFolhal
(3 Formularios carre apelido do jogador RékL Alkurabalanela
(=1 Todos os Farrmulér apelida dao jogador alturabalinha
£ Farm Cadastre data preferida Rdtulo AlturaDaselecdo
(3 Form guia con data Eref?rida .D.IturaInterna_
OF ia tab doagdo Rokulo AntesDedtualizar
OFm guia tab ¥ | doacdo AntesDeConfirmarExclus
4 I I L4 pagarnento j AntesDelnsetir i

Vocé poderd utilizar o construtor de expressdes para criar uma expressdo, uma fungdo (data,
financeira, matematica), uma expressdo comum (pagina, data) e outras.
Para utilizar o construtor vocé tem trés secoes:
- A secao superior, chamamos de caixa de expressdo, onde vocé construira sua
expressao, podendo ser parte digitada e outra parte colada da secéo inferior.
- Na sec¢édo do meio, existem botbes para as operagdes que vocé criara.
- Na secéo inferior, existe trés caixas:
1. Caixa da esquerda, pastas que listam os objetos do banco de dados, funcdes
internas, constantes operadores e expressdes comuns.
2. Caixa do meio, lista elementos ou categorias de elementos da pasta selecionada.
3. Caixa da direita, lista os valores dos elementos selecionados.
Achando o que deseja, clique o bot&o “Colar”, para colar na caixa de expressao.
Se necessitar de ajuda, clique o botao “Ajuda”.

ApOs terminar a expressao clique o botao “OK” para confirmar ou “Cancelar” para ndo aceitar
a expressao.
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Onde obter ajuda

Para ajuda-lo a solucionar duvidas de informatica, utilize o sistema Rau-Tu de perguntas e
respostas, que foi desenvolvido pelo Centro de Computagéo da Unicamp em conjunto com o
Instituto Vale do Futuro. Tem por objetivo possibilitar que um time de colaboradores possa
responder a perguntas colocadas por qualquer pessoa no site, cobrindo diversas areas de
conhecimento.

Acesse: www.rau-tu.unicamp.br
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